KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

V zmysle § 16 ods. 10 zakona €. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene a doplneni zakona
¢. 206/2009 Z. z. o muzeéach a o galériach a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene
zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov
Vv zneni zdkona ¢. 38/2014 Z. z. (d’alej len ,,zdkon o kniZniciach®) a v sulade s platnym
Organiza¢nym poriadkom Historického tGstavu SAV, V. V. i. vydavam tento

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Poslanie a ¢innost’ Kniznice Historického ustavu SAV, v. V. i.

1. KnizZnica Historického tstavu SAV, v. V. i. (d’alej len ,kniZnica®) je organiza¢nou
zlozkou Historického Gistavu SAV, v. v. i. (dalej len ,,HU SAV, v. v. i.) a sluzi
potrebam vedeckého vyskumu. Ako Specidlna kniznica je stcastou knizni¢ného
systému Slovenskej republiky a jednotnej informacnej siete SAV.

2. Zakladnym poslanim kniznice je podporovat’ rozvoj vedy a prostrednictvom knizni¢no-
informacnych sluzieb a informacnych technoldgii zabezpecovat pristup k informaciam
a poznatkom Sirenym na vsetkych druhoch nosic¢ov.

3. Kniznica sliZi svojim zameranim predovietkym potrebam HU SAV, v. v. i., &im
pomaha plnit’ vedeckovyskumné, odborné a spolocenské ulohy ustavu.

Clanok 2
KniZni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, elektronické dokumenty, dizerta¢né prace a i.
b) Sekundarny fond: katalogy (klasické, elektronické), databazy v elektronickej
forme.

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice st majetkom $tatu. Pouzivatel’ kniznice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.

Clanok 3
Sluzby kniZnice

KniZnica poskytuje tieto druhy sluzieb:
1. Vypozicné sluzby:

a) absencné,
b) prezencné.



2. Knizni¢no-informacéné sluzby:
a) konzulta¢né a poradenské,
b) reSer$né z dostupnych zdrojov a databaz.

3. Specialne sluzby
a) evidencia publika¢nej ¢innosti zamestnancov Historického ustavu SAV, V. V. i.
a ohlasov na ich publikacie v databaze EPCA,
b) spracovavanie vystupov z databazy na zaklade pozadovanych kritérii pre ucely
HU SAV, v. v. i.

Kniznica poskytuje sluzby diferencovane na zaklade kategorizacie jej pouZzivatelov
(zamestnanci HU SAV, v. v. i. a externi pouZivatelia). Zamestnancom HU SAV, v. V. i.
poskytuje kniznica vSetky druhy sluzieb. Externi pouzivatelia maju narok len na vyuZzivanie
prezen¢nych vypozi¢nych a poradenskych sluzieb.

Clanok 4
Pouzivatelia a pristupnost’ kniZnice

1. PouzivateI'mi kniznice sa moZu stat’:
a) zamestnanci a doktorandi HU SAV, v. V. i.,
b) externi pouzivatelia (zamestnanci SAV, posluchaci vysokych $kol a ini
zaujemcovia).

2. Zamestnanci HU SAV, v. V. i. maju vo vypoziénych hodinach pristup do verejnych
priestorov kniznice.

3. Externi pouZzivatelia maji pristup do priestorov kniznice po predchadzajicom
dohovore.

4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanikne:
a) odchodom zamestnancov a internych doktorandov z tstavu,
b) odhlasenim z kniznice,
c) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

5. Pouzivatelia st povinni riadit’ sa Knizni¢nym a vypozZi¢nym poriadkom kniznice.
Kniznica sa zaviazuje dodrziavat’ zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tdajov a 0
zmene a doplneni niektorych zédkonov.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 5
Poskytovanie dokumentov a sluZieb

1. Kniznica poskytuje vypozicky knizniénych dokumentov v stilade so svojim poslanim
a charakterom S$pecialnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami a poziadavkami na
ochranu knizni¢ného fondu. Vypozic¢iavanie dokumentov je zavdzkovym pravnym
vzt'ahom.



Pouzivatelia mozu vyuzivat’ fondy a sluzby kniznice v uréenych vypozi¢nych hodinach.
Vo stvrtok a piatok je pre externych pouzivatel'ov kniznica zavreta.

Zamestnancom HU SAV, v. v. i. sa dokumenty poZitiavaji aj absenéne. Vybrané
dokumenty st k dispozicii len prezen¢ne (dokumenty zo Studovne, knihy uréené len na
prezencné Studium, ¢asopisy, rukopisy, dizertacie, CD-ROM, DVD, filmy, fotokdpie
ai.)

Externi pouzivatelia maju narok iba na prezen¢né vypoziéné sluzby v priestoroch
kniznice.

Clanok 6
Zasady vypozi¢iavania

Externi pouzivatelia maju narok vyuzivat’ dokumenty z kniznice na prezen¢né stadium
v stanovenych vypozicnych hodindch po predchadzajucom dohovore V uréenych
priestoroch kniznice.

Dokumenty z kniznice sa podl'a moznosti pozi¢iavaji ihned’, resp. pracovnicka kniznice
sa dohodne s pouzivatelom na termine poziCania a vyzdvihnutia pozadovanych
dokumentov.

Zamestnanci HU SAV, V. V. i. si mbzu absenéne pozi¢at’ najviac 20 dokumentov.

Vypoziéna lehota absenénych vypozi¢iek pre zamestnancov HU SAV, v. v. i. je najviac
na dobu jedného roka.

KniZnica mdze v pripade potreby poziadat' o vratenie dokumentu pred uplynutim
vypozi¢nej lehoty.
Clanok 7
Evidencia vypoziciek
KniZznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatel'nost’ ich vypoZzicania konkrétnemu pouzZivatel'ovi a zabezpecend ochrana
knizni¢ného fondu.
Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouZzivatel podpisom.
Clanok 8
Vratenie vypoZiciek

Pouzivatel' zodpoveda za vypozi¢any dokument od jeho prevzatia aZ po vratenie. Je
povinny vratit' dokument v takom stave, v akom ho prevzal.



2. Ak zamestnanec Ustavu nevrati dokument v stanovenej vypozicnej lehote, pracovni¢ka
kniZnice upozorni na tito skutocnost’ pouzivatela.

3. Pouzivatel je povinny vratit’ vypozi¢ané dokumenty, ak:
a) ukonéi pracovny pomer alebo §tadium v HU SAV, v. V. i,
b) kniZnica poziada o ich skorSie vratenie,
C) po uplynuti vypozi¢nej doby.

Clanok 9
Straty a nahrady

1. Pouzivatel je povinny ozndmit’ kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu a nahradit’
Skodu.

2. Kniznica pozaduje nahradenie Skody:
a) vytlackom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydanti,
b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu,
C) vynimo¢ne nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia
knizni¢nej komisie.
Zaverecné ustanovenia

1. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku moéze v odovodnenych pripadoch
povolit’ riaditel HU SAV, v. v. i. alebo nim povereny pracovnik.

2. Rusi sa Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok z 18. jina 2020.

3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida platnost’ a G¢innost’ dhom 11. 1. 2022.

Bratislava, 11.1.2022

PhDr. Slavomir Michalek, DrSc.
riaditel HU SAV, v. v. i.



