SMERNICA ¢. 12/2026
o vnutornom kontrolnom systéme

v Historickom tustave Slovenskej akadémie vied,
verejnej vyskumnej institacii,
sidlo: Klemensova 2522/19, 811 09 Bratislava, ICO: 00166944

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia a icel smernice

(1) Tato Smernica o vnatornom kontrolnom systéme (d’alej len ,,smernica) je internym
predpisom Historického tustavu SAV, v. v. i, vydanym v stlade s Opatrenim
Predsednictva Slovenskej akadémie vied o vydani vzorového:
wuboru  odporucanych smernic a predpisov pre verejné vyskumné inStitucie v
zakladatel’skej posobnosti Slovenskej akadémie vied“, [Uznesenie ¢.151.C: Predsednictvo
SAV/2025, Opatrenie predsedu SAV €. 06313/2025 zo dia 24. novembra 2025].

(2) Ugelom tejto smernice je popisat’ komplexny ramec vnutorného kontrolného systému VVI,
ktory zabezpecuje dodrziavanie zdkonov, hospodarnost’, efektivnost’, i€elnost’” a ucinnost’
pri nakladani s verejnymi prostriedkami a majetkom instittcie.

(3) V ramci vnatorného kontrolného systému VVI vykondva finanénu kontrolu v sulade so
zakonom €. 357/2015 Z. z.. finan¢na kontrola zahfiia systém vnutornych kontrol suvisiaci
s finan¢nym riadenim a riadenim rizik zameranym na overenie kazdej finan¢nej operacie
pred jej uskutoCnenim a priebezne po cely cas jej trvania. Ide o suhrn cCinnosti
zabezpecujucich overovanie dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, i€¢innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich
Casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov financnych operacii alebo ich Casti.

(4) Zakladné pojmy!:

a) Finanénym riadenim sa rozumie sthrn postupov organizdcie pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpoctovani, pouziti, u€tovani, finan¢nej kontrole, ktoré¢ho
cielom je hospodarne, efektivne, u¢inné a ucelné vyuzZivanie financii organizacie a
verejnych zdrojov.

b) Finan¢nou Kkontrolou sa rozumie suhrn c¢innosti zabezpecCujucich overovanie
dodrZiavania vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, uc€innosti a Ucelnosti finanénych operéacii alebo ich casti pred ich
uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich konecného vysporiadania, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti.

¢ Financnou operaciou alebo jej Castou je prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii hotovostne alebo bezhotovostne, pravny ukon alebo iny ukon majetkove;j
povahy.

1§ 2 pism. a), b), d), e), h), i), j), p) q) zdkona ¢&. 357/2015 Z. z.
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d)
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h)

k)

Cast’ou finanénej opericie je suvisiaca operacia, ktora nadvizuje na predoslt finanénu
operaciu s charakterom v zmysle Cl. I ods. 4 pism. ¢) Smernice.

Verejnymi financiami st finanéné prostriedky podl'a osobitného predpisu,? finanéné
prostriedky zo zahraniCia poskytnuté na zéklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazand, finan¢né prostriedky z rozpoctov clenskych Statov
Eurdpskej tnie a finanéné prostriedky z rozpoctov inych $tatov ako Clenskych Statov
Europskej unie urcené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpske;j
unie; verejnymi financiami st aj vlastné financné prostriedky osoby urcené na
financovanie programov realizovanych na zdklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenské republika viazand, alebo uréené na spolufinancovanie programov Europskej
unie,

Povinnou osobou sa rozumie spravidla orgdn verejnej spravy, jeho vnutorny
organizaCny utvar a osoba, ak sa u nich vykonava alebo sa ma vykonat finan¢na
kontrola na mieste.

Organom verejnej spravy je subjekt verejnej spravy podla osobitného predpisu (§ 3
ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z.) pravnickd osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuji
verejné financie.

Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzinec a ind fyzickd osoba, ak ich orgdn verejnej spravy prizval na vykonanie
finan¢nej kontroly na mieste na zaklade prizvania Statutarom organizacie.
Zamestnancom je fyzickd osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovana v Organizacnom poriadku organizacie alebo osoba vykonavajuca
¢innost’ mimo pracovného pomeru (tzv. dohodar).

Riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom
je riadit’ potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo
znizit’ jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom
v ¢innosti organu verejnej spravy a zamedzit' vzniku nezrovnalosti a podvodom.
Rizikom je pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
urcenych ciel'ov a uloh.

(5) Cielom smernice je predchadzat’ nezakonnym, nehospodarnym, neefektivnym a neucelnym
operaciam, chranit’ majetok pred stratou a zneuzitim, a zabezpecit’ spravnost’, uplnost’,
preukaznost’ a v€asnost’ uctovnych zdznamov a informaécii.

(6) Vnutorny kontrolny systém VVI sa riadi touto smernicou a platnou legislativou Slovenskej
republiky, najma:

Zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakonom ¢. 243/2017 Z. z. o verejnej vyskumnej inStitucii a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, najmé o povinnej finan¢nej kontrole
a § 16 ods. 2 o zodpovednosti riaditel’a za hospodarenie a nakladanie s majetkom VVU.
Zakonom €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov, najmi § 8 ods.
4 o zodpovednosti za spravne vedenie uctovnictva, § 10 ods. 1 o formalnej a vecne;j
spravnosti uctovnych dokladov a § 31 o archivnej hodnote uctovnych zdznamov.



e Zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov.

e Opatrenim MF SR zo 14.11.2007 ¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuji
podrobnosti o postupoch t¢tovania a uctovej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie su
zalozené alebo zriadené na ucel podnikania v zneni neskorsich predpisov.

e Daliimi stvisiacimi vSeobecne zAviznymi pravnymi predpismi SR a internymi
predpismi VVI a zakladatel'a SAV.

Clanok IT
Zakladné principy vnutorného kontrolného systému

(1) Zodpovednost’: Jasné stanovenie kompetencii a zodpovednosti za vykondvanie financnej
kontroly na vSetkych turovniach riadenia, od riaditel'a az po jednotlivych zamestnancov
zapojenych do finan¢nych operacii. Riaditel VVI nesie celkovi zodpovednost za
hospodérenie a nakladanie s majetkom VVI a za funkénost’ vnutorného kontrolného
systému.

(2) Kontrolné cinnosti: Integrované postupy overenia kazdej financ¢nej operacie pred jej
uskuto¢nenim a priebezne po cely cas jej trvania.

(3) Riadenie rizik: Pravidelnd identifikdcia, analyza, hodnotenie, monitorovanie a
zmiernovanie rizik, ktoré mézu ohrozit' plnenie cielov VVI v oblasti hospodarenia a
finan¢ného riadenia.

(4) Informacie a komunikacia: Zabezpecenie v€asného a spolahlivého toku informacii pre
potreby riadenia a kontroly.

(5) Monitorovanie a hodnotenie: Pravidelné prehodnocovanie ucinnosti a efektivnosti
nastavenych kontrolnych mechanizmov a ich prispdsobovanie meniacim sa podmienkam.

Clanok IIT
Zodpovednosti a ulohy v ramci vnutorného kontrolného systému

(1) Riaditel VVI:

a) Zodpoveda za vytvorenie a udrziavanie funkéného vnitorného kontrolného systému vo
VVIL

b) Urcuje a pridel'uje zodpovednosti za vykonavanie financ¢nej kontroly.

c) Zabezpecuje prijimanie napravnych opatreni na zaklade zistenych nedostatkov.

(2) Veduci organizacnych ttvarov/projektov:

a) Zodpovedaju za vykon finan¢nej kontroly v rozsahu ich pdsobnosti a za dodrZiavanie
internych predpisov.

b) Zabezpecuju, aby vSetky operacie v ich pdsobnosti boli opravnené, redlne, Ucelné a
hospodarne.

(3) Osoba/utvar zodpovedny za tictovnictvo (napr. hlavny actovnik):

a) Zodpoveda za spravne a Gplné vedenie Uctovnictva a za jeho preukaznost’.



b)
o)

Vykonava kontroly spravnosti a tplnosti uctovnych zdznamov a dokladov.
Poskytuje informacie pre potreby finan¢nej kontroly a auditu.

(4) VSetci zamestnanci VVI:

a)
b)
0

St povinni oboznamit’ sa s touto smernicou a d’al$imi internymi predpismi.
St povinni dodrziavat’ stanovené kontrolné postupy pri vsetkych ¢innostiach.
St povinni nahlasovat’ zistené nedostatky alebo pochybnosti.

(5) Prizvané osoby:

a)

St povinni oboznamit’ sa s touto smernicou a d’al§imi internymi predpismi.

Clanok IV
Kontrolné mechanizmy — finan¢na Kontrola

(1) V ramci vnutorného kontrolného systému sa uplatiiuji nasledujice kontrolné €innosti a
postupy, ktoré st integrované do kazdodennych procesov VVI a tvoria obsah finan¢nej
kontroly.

(2) Financ¢na kontrola je vykonavana zodpovednymi zamestnancami a vediicim zamestnancom
podl’a charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti s nalezitostami podla § 7 ods. 3 zdkona
o finan¢nej kontrole a audite. Vystupom je vzorovy list pre vykon finan¢nej kontroly,
ktorym je: platobny poukaz (v pripade faktar, pokladniénych dokladov), kryci list
(objednavky, ziadanky, iné ikony majetkovej povahy, zmluvy a dodatky), likvida¢ny list a
pod..

(3) Na vykon finan¢nej kontroly mdze byt povolana i prizvand osoba. Pri vykone kazdého
druhu finan¢nej kontroly vyhotovi Statutar jej pisomné poverenie. Pre prizvana osobu platia
ustanovenia tejto Smernice bez rozdielu.

(4) Overenie opravnenosti, redlnosti, spravnosti, kompletnosti a stladu:

a)

b)

d)

e)
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h)

Kazdej pripravovanej finan¢nej operacie (prijem, vydavok, prevod) s prislusnymi
pravnymi predpismi, rozpo¢tom, zmluvami a internymi smernicami.

Zmluv a objednavok: Kontrola suladu so zdkonom o verejnom obstaravani (ak VVI
spadd pod jeho posobnost’) a internymi pravidlami obstaravania pred ich uzavretim a
plnenim.

Faktur a inych uctovnych dokladov: Kontrola formélnych nalezitosti a vecnej
spravnosti, stladu s objednavkou/zmluvou a dodavkou tovaru/sluzby (napr. kontrola
faktar, cestovnych prikazov pred schvalenim).

Dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii definovanych CI.
I ods. 4 pism. e) tejto smernice.

Spravnost’ a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva.

Ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organizacie.

Predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam.

Vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu o urovni hospodarenia s
verejnymi financiami a o vykondvanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,



i) Overovat plnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolu alebo financnou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich
vzniku.

) Overovat dalSie skutocnosti suvisiace s financnou operaciou alebo jej Castou a
finan¢nym riadenim.

(5) Systém dvojitej kontroly (princip Styroch oci), autorizacie a schval’ovania:

a) Pre vSetky finan¢né transakcie a nakladanie s majetkom, ¢im sa minimalizuje riziko
chyb a zneuzitia.

b) Jasné vymedzenie finan¢nych limitov a opravneni na schvalovanie v zavislosti od vysky
a typu operacie.

(6) Kontrola dodrziavania rozpoctu a sledovanie ¢erpania finan¢nych prostriedkov:

a) Priebezné monitorovanie Cerpania pridelenych rozpoctovych prostriedkov a
prostriedkov z projektov a grantov.
b) Pravidelné porovnavanie skutocnych vydavkov s rozpoctovymi polozkami.

(7) Fyzické kontroly majetku, inventarizdcia a kontrola stavu zavidzkov a pohl'adavok:

a) Pravidelnd inventarizacia majetku a zavizkov podl'a Smernice o inventarizacii majetku
a zaviazkov VVI, zabezpecujica zhodu uctovného stavu so skuto¢nost'ou.
b) Fyzické obhliadky majetku, kontrola jeho umiestnenia, stavu a vyuZitia.

(8) Zabezpecenie spravnosti a uplnosti i¢tovnych zaznamov a dokladov:

a) Vsulade so Zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o ctovnictve (najma § 8 ods. 4 o zodpovednosti
za spravne vedenie uctovnictva, § 10 ods. 1 o formélnej a vecnej spravnosti uc¢tovnych
dokladov a § 31 o archivnej hodnote ti¢tovnych zaznamov).

b) Kontrola spravneho a v€asného zatctovania vsetkych uctovnych operacii.

o Riadne spracovanie a archivacia Uctovnych dokladov podla Smernice o obehu
uctovnych dokladov a Registratirneho poriadku.

Clanok V
Riadenie rizik

(1) Stcastou vnutorného kontrolného systému st integrované postupy na identifikaciu,
analyzu, hodnotenie, monitorovanie a zmieriovanie finan¢nych, prevadzkovych,
reputac¢nych a inych rizik.

(2) VVI vykonava pravidelnu analyzu rizik, pricom identifikuje potencidlne hrozby (napr.
zneuzitie prostriedkov, nedodrzanie legislativy, opera¢né zlyhania) a navrhuje opatrenia
na ich minimalizéciu.

(3) Vysledky riadenia rizik sa pravidelne predkladaju vedeniu VVI.



Clanok VI
Monitoring, hlasenie a napravné opatrenia

(1) Monitoring a hodnotenie: Systém vnutornych kontrol podlicha pravidelnému
sledovaniu a vyhodnocovaniu jeho u¢innosti a efektivnosti. Zistené nedostatky vedi k
prisposobovaniu kontrolnych mechanizmov meniacim sa podmienkam.

(2) Hlasenie nedostatkov: Zamestnanci su povinni bezodkladne oznamovat zistené
nedostatky v ramci  finan¢nej kontroly, alebo podozrenia z nehospodarneho,
neefektivneho, neucelného alebo nezdkonného nakladania s prostriedkami a majetkom,
svojmu priamemu nadriadenému alebo riaditel'ovi VVI.

(3) Napravné opatrenia: Na zaklade zistenych nedostatkov sa prijimaju okamzité
napravné opatrenia na ich odstranenie a preventivne opatrenia na predchadzanie ich
opakovaniu. Riaditel VVI zodpoveda za efektivne fungovanie tohto systému.

Clanok VII
Zavereéné ustanovenia

(1) Spravna rada organizacie schvalila tito smernicu dia 19. 3. 2026 po predchadzajicom
vyjadreni Dozornej rady organizacie formou per rollam od 12. 3. do 18. 3. 2026
a predchadzajucom vyjadreni Vedeckej rady organizacie zo dina 18. 3. 2026.

(2) Tato smernica nadobtida G¢innost’ del po jeho zverejneni na webovom sidle organizicie.

PhDr. Slavomir Michalek, DrSc.
predseda Spravnej rady Historického ustavu SAV, v. v. i.



