SMERNICA ¢&. 2/2026
na pouZzivanie osobnych platobnych kariet

v Historickom tustave Slovenskej akadémie vied,
verejnej vyskumnej institacii, 5
sidlo: Klemensova 2522/19, 811 09 Bratislava, ICO: 00166944

1. Smernica na pouzivanie osobnych platobnych kariet upravuje realizaciu priamych
nakupov zamestnancami HU SAV, v. v .i. Reaguje na nepredvidané situacie, ktoré
vznikaju pri rieSeni projektov. Ide hlavne o operativne obstaranie drobného materialu a
sluzieb pre zabezpecenie prace na projektoch.

2. Stukromnu platobnu kartu je zamestnanec alebo doktorand tstavu opravneny pouzivat’
na nakup tovaru alebo sluzieb len po predchadzajucom pisomnom sthlase riaditela,
ktory moze byt dany vo forme podpisanej Ziadanky na nakup, kde je uvedeny dany
spdsob platby.

3. Zamestnanec moze so sthlasom nadriadeného nakupit’ potrebny material alebo sluzbu
v sume do 400 € z vlastnych prostriedkov a nésledne predlozit' k vylictovaniu so
ziadostou na preplatenie s vlastnoruénym podpisom na sekretariat HU SAV v. v. i.,
dokladom o uhrade z registracnej pokladne, alebo faktirou (riadny danovy doklad) s
vlastnoruénym podpisom as oznafenim Ccisla projektu, z ktorého ma byt nakup
financovany. Vydavok zamestnanca bude uhradeny na nim uvedeny bankovy ucet.

4. 'V pripade nakupu a platby sukromnou platobnou kartou pre potreby istavu so sthlasom
riaditel'a predlozi zamestnanec U¢tovny doklad alebo fakturu za nakup, ktory musi byt
adresovany na zamestnanca HU SAV, v. v. i., spolu so ziadost'ou na uhradenie s
vlastnoruénym podpisom na sekretariat HU SAV, v. v. i. V pripade nakupu viacerych
poloziek zamestnanec predloZi tla¢ivo (vid’ priloha) s rozpisom poloziek.

5. Veduci jednotlivych oddeleni a utvarov zabezpecia preukazatelné obozndmenie sa
vSetkych zamestnancov na prislu§nom pracovisku s touto smernicou.

6. Spravna rada organizacie schvalila tato smernicu dna 19. 3. 2026 po predchadzajucom
vyjadreni Dozornej rady organizacie formou per rollam od 12. 3. do 18. 3. 2026 a
predchadzajicom vyjadreni Vedeckej rady organizacie zo dina 18. 3. 2026.

7. Tato smernica nadobuda platnost’ po schvéleni spravnou radou organizéacie a i¢innost’
dei po jej zverejneni na webovom sidle organizécie.

V Bratislave dna 19. 3. 2026

PhDr. Slavomir Michalek, ’DrSc.
predseda Spravnej rady HU SAV, v. v. 1.



