
 

SMERNICA č. 2/2026 

na používanie osobných platobných kariet  
 

 

v Historickom ústave Slovenskej akadémie vied, 

verejnej výskumnej inštitúcii, 

sídlo: Klemensova 2522/19, 811 09 Bratislava, IČO: 00166944 

 
 

 

1. Smernica na používanie osobných platobných kariet upravuje realizáciu priamych 

nákupov zamestnancami HÚ SAV, v. v .i. Reaguje na nepredvídané situácie, ktoré 

vznikajú pri riešení projektov. Ide hlavne o operatívne obstaranie drobného materiálu a 

služieb pre zabezpečenie práce na projektoch.  

 

2. Súkromnú platobnú kartu je zamestnanec alebo doktorand ústavu oprávnený používať 

na nákup  tovaru alebo služieb len po predchádzajúcom písomnom súhlase riaditeľa, 

ktorý môže byť daný vo forme podpísanej žiadanky na nákup, kde je uvedený daný 

spôsob platby. 

 

3. Zamestnanec môže so súhlasom nadriadeného nakúpiť potrebný materiál alebo službu 

v sume do 400 € z vlastných prostriedkov a následne predložiť k vyúčtovaniu so 

žiadosťou na preplatenie s vlastnoručným podpisom na sekretariát HÚ SAV v. v. i., 

dokladom o úhrade z registračnej pokladne, alebo faktúrou (riadny daňový doklad) s 

vlastnoručným podpisom a s označením čísla projektu, z ktorého má byť nákup 

financovaný. Výdavok zamestnanca  bude uhradený na ním uvedený bankový účet.  

 

4. V prípade nákupu a platby súkromnou platobnou kartou pre potreby ústavu so súhlasom 

riaditeľa predloží zamestnanec účtovný doklad alebo faktúru za nákup, ktorý musí byť 

adresovaný na zamestnanca HÚ SAV, v. v. i., spolu so žiadosťou na uhradenie s 

vlastnoručným podpisom na sekretariát HÚ SAV, v. v. i.  V prípade nákupu viacerých 

položiek zamestnanec predloží tlačivo (viď príloha) s rozpisom položiek. 

 

5. Vedúci jednotlivých oddelení a útvarov zabezpečia preukázateľné oboznámenie sa 

všetkých zamestnancov na príslušnom pracovisku s touto smernicou. 

 

6. Správna rada organizácie schválila túto smernicu  dňa 19. 3. 2026 po predchádzajúcom 

vyjadrení Dozornej rady organizácie formou per rollam od 12. 3. do 18. 3. 2026 a 

predchádzajúcom vyjadrení Vedeckej rady organizácie zo dňa  18. 3. 2026.  

7. Táto smernica nadobúda platnosť po schválení správnou radou organizácie a účinnosť 

deň po jej zverejnení na webovom sídle organizácie. 

 

V Bratislave dňa 19. 3. 2026  

 

           ........................................................ 

                                            PhDr. Slavomír Michálek, DrSc.  

predseda Správnej rady HÚ SAV, v. v. i.  

 

 


