SMERNICA ¢. 8/2026
o inventarizacii majetku a zavizkov

v Historickom tustave Slovenskej akadémie vied,
verejnej vyskumnej institacii, 5
sidlo: Klemensova 2522/19, 811 09 Bratislava, ICO: 00166944

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia a icel smernice

(1) Tato Smernica o inventarizacii majetku a zaviazkov (d’alej len ,,smernica®) je internym
predpisom Historického ustavu SAV, v. v. i, vydanym v sulade s Opatrenim
Predsednictva Slovenskej akadémie vied o vydani vzorového: ,,Suboru odporucanych
smernic a predpisov pre verejné vyskumné institucie v zakladatel'skej posobnosti Slovenskej
akadémie vied*, [Uznesenie ¢.151.C: Predsednictvo SAV/2025, Opatrenie predsedu SAV
¢. 06313/2025 zo dna 24. novembra 2025]..

(2) Ucelom inventarizacie je overit, ¢i stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov
v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

(3) Vykonanie inventarizacie je jednou z podmienok preukéazatelnosti i€tovnictva podla § 8
ods. 4 zékona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve.

(4) Inventarizaciou sa zaroven zabezpecuje ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

(5) Tato smernica stanovuje jednotné postupy pre planovanie, vykonavanie, vyhodnocovanie a
uctovanie vysledkov inventarizacie vsetkych suvahovych tctov a podstivahovych poloziek
VVL

(6) Smernica sa riadi platnou legislativou Slovenskej republiky, najma:

e Zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich predpisov.

e Opatrenim MF SR zo 14.11.2007 ¢ MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch uétovania a ictovej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie
st zaloZzené alebo zriadené na i¢el podnikania v zneni neskorSich predpisov v zneni
neskorSich predpisov.

e Zakonom €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (pre dohodu
o hmotnej zodpovednosti, § 184).

e Zakonom ¢. 243/2017 o verejnej vyskumnej institacii v zneni neskorsich predpisov.

e Dalsimi stvisiacimi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR a internymi
predpismi VVI a zakladatel'a SAV.

Clanok I1
Zakladné zasady inventarizacie
(1) Inventarizacii podliehaju vSetky suvahové ucty hlavnej knihy.

(2) V pripade VVI (ako uctovnej jednotky veducej podvojné uctovnictvo) sa inventarizacia
zameriava na majetok, zavéizky a vlastné imanie evidované v €¢tovnych knihéach.



(3) Osobitny vyznam ma aj inventarizacia réznych zmluvnych vzt'ahov, narokov a povinnosti,
o ktorych sa netctuje, ale ktoré sa v zdvierke uvadzaju v pozndmkach k suvahe, oznacované
ako in¢ aktiva a iné pasiva (podstivahova evidencia).

(4) Pri inventarizacii by sa mal majetok vykazovat’ v ¢o najnizSej moznej hodnote, aby sa
predislo nadhodnoteniu aktiv. Zaroven by sa zdviazky mali vykazovat v o najvyssej moznej
hodnote, aby uctovnictvo odrazalo realisticki finan¢na situdciu a potencidlne rizika.
Dosahuje sa to tvorbou opravnych poloziek k pohl'adavkam a rezerv na buduce zavézky.

(5) Ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, musi byt’ zabezpecena zhoda uctovného
stavu so skuto¢nost’ou.

Clanok II1
Organizacia a zodpovednosti

(1) Riaditel VVI:

a) Vydava prikaz na vykonanie inventarizacie a schval'uje harmonogram inventarizacie.
b) Schvaluje vysledky inventir a rozhoduje o spdsobe vyrovnania vzniknutych rozdielov
a §kdd na zaklade odporucania inventarizac¢nej komisie a Skodovej komisie.

(2) Hmotne zodpovedna osoba: Je zamestnanec, ktory na zdklade dohody o hmotnej
zodpovednosti prevzal zodpovednost za zvereny majetok (dlhodoby hmotny majetok,
penazné prostriedky, ceniny, zasoby alebo iné¢ hodnoty), ktoré je povinny vyuctovat’. Jej
zodpovednost’ sa preveruje pocas inventarizacie.

(3) Inventariza¢na komisia:

a) Je menovand prikazom riaditel'a VVI.

b) Vykonava fyzické a dokladové inventiry podl'a harmonogramu.

¢) Zodpoveda za spravne zistenie skuto¢ného stavu majetku a zdvizkov.

d) Vyhotovuje inventurne supisy a inventariza¢né zapisy.

e) Navrhuje spdsob vysporiadania inventariza¢nych rozdielov a opatrenia na zlepSenie
riadenia majetku.

(4) Utvar zodpovedny za tGctovnictvo :

a) Pripravuje podklady pre inventarizaciu (stavy Uc¢tov, analytické evidencie).

b) Poskytuje metodickll podporu inventarizacnym komisiam.

c) Kontroluje formalnu spravnost’ inventurnych stpisov a inventarizaénych zapisov.
d) Zabezpecuje spravne zauctovanie inventarizacnych rozdielov a oprav chyb.

e) Zodpoveda za archivéaciu inventarizacnych dokladov.

Clanok IV
Postup prac pri inventarizacii

(1) Prikaz na vykon inventarizacie: Inventarizicia sa zac¢ina vydanim prikazu Statutarneho
zastupcu (riaditel'a) VVI, ktory stanovi rozsah, terminy a poverené zodpovedné osoby alebo
zloZenie inventarizaénych komisii. Sicast’ou prikazu je harmonogram inventarizacie.



(2) Vykonanie inventury: Poverené¢ zodpovedné osoby alebo inventarizacné komisie
vykonéavaju inventuru, €o je proces zistovania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a
vlastného imania. Inventara sa vykonéva:

a)

b)

0

Fyzickou inventirou: fyzickym overovanim (spocitanim, meranim, vazenim a pod.)
pri majetku hmotnej povahy (dlhodoby hmotny majetok, zasoby, hotovost’, ceniny).

Dokladovou inventirou: overovanim podla dokladov (napr. pri pohladavkach,
zavazkoch, dlhodobom nehmotnom majetku, bankovych uctoch, uctoch casového
rozliSenia, rezervach).

Kombinaciou oboch spoésobov.

(3) Inventiarny supis: Skutocny stav zisteny inventirou sa zachytava na inventirnom supise,
ktory je ictovnym zaznamom a musi obsahovat’ idaje podla § 30 Zakona o uctovnictve.

(4) Porovnanie a inventarizacny zapis:

a)

b)

Skuto¢ny stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov v inventirnych
supisoch sa porovna so stavom majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov v
uctovnictve.

Vysledky porovnania sa uvedud v inventarizacnom zapise, ktory je u¢tovnym zaznamom
preukazujucim vecnu spravnost’ uctovnictva.

Inventarizacny zapis musi rieSit vysledky porovnania, zistenie inventarizaénych
rozdielov (manka, prebytky, Skody) a navrhy na ich vysporiadanie. Aj nulové rozdiely
musia byt uvedené.

Clanok V
Casovy horizont inventarizacie a vecna napli inventirnych supisov

(1) Dlhodoby majetok:

a)

b)

o)

Interval fyzickej inventarizacie dlhodobého hmotného majetku:

e nesmie prekrocit’ 4 roky,
e pri zmene Statutéra.

Stav dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku sa musi
preukazat’ ku diiu, ku ktorému sa zostavuje iétovna zavierka. Udaje fyzickej inventury
sa upravia o prirastky a ubytky za obdobie od ukoncenia fyzickej inventiry do konca
uctovného obdobia, pripadne od zaciatku nasledujuceho uctovného obdobia do dia
ukoncenia fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto u¢tovného obdobia.

Pri fyzickej inventarizacii sa vykonava najma:

e fyzicka obhliadka majetku (kontrola ochrany, poskodenia, vyuziteI'nosti).

e podavanie navrhov pre opravy, udrzbu, rekonstrukciu, prendjom, predaj, sanaciu,
vyradenie majetku.

e kontrola suladu skutoc¢nosti s listom vlastnictva a majetkovou evidenciou.

e kontrola majetku v podielovom spoluvlastnictve a prenajatého majetku podla
zmluv.



d)

e kontrola umiestnenia majetku (obzvlast’ pri hnutenom majetku) a kontrola hmotne
zodpovednej osoby.

e kontrola suladu so zmluvami (kiipno-predajné, darovacie, lizingové).

e kontrola odpisov (technické zhodnotenia, zdroje financovania, zuctovanie dotacie).

e posudenie znizenia ocenenia (trvaly charakter).

e prehodnotenie poloziek na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku
(vratane zmarenych investicii a projektovej dokumentécie).

e prehodnotenie planu udrzby a oprav.

Dokladova inventarizacia analytickej evidencie dlhodobého majetku a uctov v hlavnej
knihe zahfiia kontrolu:

e obstaravacej ceny zaradené¢ho majetku, jeho opravok a zostatkov tctov.

e zostatkovej hodnoty bezodplatne nadobudnutého dlhodobého majetku (z dotécit,
darov, verejnych zbierok, fondov, prispevku z podielu zaplatenej dane) na kartach a
na ucte 384 — Vynosy buducich obdobi (analytické ¢lenenie podla zdroja).

(2) Zasoby:

a)

b)

0

d)

Fyzickl inventiru zasob moéze VVI vykonavat kedykol'vek v priebehu uctovného
obdobia.

Ak nie je moznd inventura ku ditu zostavenia ti¢tovnej zavierky, stavy zasob sa upravia
o prirastky/tbytky ku dnu inventarizacie.

Pri inventarizacii zdsob sa posudzuje: pocet, oznacenie, umiestnenie, ocenenie,
vyuzitel'nost’, vekova Struktura, poSkodenie, znehodnotenie, opodstatnenost’ opravnych
poloziek, hmotna zodpovednost’, zabezpecenie skladu.

Zvazuje sa navrh aktualizacie interného predpisu k normam prirodzeného ubytku zasob.
Kontroluje sa akrualny princip G¢tovania a suvisiace u¢tovné pripady (napr. na uctoch
119 — Material na ceste, 139 — Tovar na ceste a 326 — Nevyfakturované¢ dodavky).
Pozornost’ sa venuje aj nulovym zostatkom tctov 111 — Obstaranie materialu a 131 —
Obstaranie tovaru.

Inventarizaciu zasob je mozné vykonat’ aj v nasledujici mesiac po dni, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka.

(3) Fyzicka inventiru ostatného majetku (okrem zasob): ktorti nemozno vykonat' ku diu
zostavenia uctovnej zavierky, mozno vykonavat’ v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia.

(4) PenaZné prostriedky:

a)

b)

o)

d)

Penazné prostriedky v hotovosti je VVI povinnd inventarizovat minimalne raz ro¢ne a
vzdy ku diu, ku ktorému sa uskutociiuje i¢tovna zavierka.

Inventarizuje sa kazda pokladnica samostatne, pri viacerych menach sa kontroluju aj
kurzové rozdiely.

Schodok v pokladnici alebo v cenindch sa posudzuje podla pri¢iny (pochybenie
zamestnanca, kradez, neznamy pachatel’) a uctuje sa podl'a prislusnych uctov (MD 335
/D211,213; MD 378 /D 211, 213; MD 548 / D 378).

Inventtra zahfiia aj "reviziu" dohod o hmotnej zodpovednosti a ich platnosti.

(5) Bankové ucty:



a)
b)

o)

d)

Inventarizuje sa kazdy bankovy ucet samostatne.

Kontroluju sa opravnenia k pristupom na ucty, do internet bankingu a k bankovym
kartam.

Porovnéavaju sa zostatky s viazanymi verejnymi prostriedkami, najmé pri Cerpani
fondov Europskej tnie.

Pretctovanie zostatku kontokorentného uctu — nemoéze vykazovat’ zaporny zostatok.

(6) Pohladavky:

a)
b)

o)

d)

Pohl'adavky sa overuju dokladovou inventurou.

Preveruje sa spravnost’ stavu podl'a zapisov v analytickej evidencii (saldokonte) na
zéklade dokladov tvoriacich jednotlivé polozky saldokonta.

Vykonéva sa vzdjomné odsuhlasenie vysky pohladavky a overenie lehot splatnosti s
odberatel'om.

Prijimaju sa opatrenia na vymahanie pohl'adavok.

Vytvéraji sa opravné polozky, pripadne sa odpisuju pohl'adavky — vsetky priciny a
dovody sa zachytavaju do inventirneho supisu a uvadzaju ako priloha. Preveruje sa aj
opodstatnenost’ opravnych poloziek z predchadzajucich obdobi.

Prislusna cast’ dlhodobej pohl'adavky, ktorej splatnost’ je kratSia ako 1 rok, sa vykaze
ako kratkodoba.

(7) Zavazky, pozicky, navratné vypomoci:

a)

b)

d)

Zavazky, pozicky a navratné finanéné vypomoci sa vykazuju podla zostatkovej doby
splatnosti — ¢ast’ dlhodobého zavizku, ktory je splatny v nasledujucom roku, sa vykaze
ako kratkodoby zavézok.

Odpustenie alebo zrusenie zavizku, pri ktorom ma VVI majetkovy prospech, sa uctuje
v prospech uctu uctovne;j triedy 6 — Vynosy z ¢innosti, podl’a toho, kto zavdzok odpustil.
Dovody pre odpustenie zavazku zahfiiaji: uplynutie zdkonnej lehoty na vymahanie,
dohodu s veritel'om o upusteni od vymahania, pravoplatne ukon¢ené konkurzné konanie
alebo restrukturalizaciu.

Ak zavizok prevezme iny subjekt, zdvizok ostdva, meni sa len veritel’.

(8) Vlastné imanie:

a) Inventarizuje sa konecny stav vlastného imania k 31.12. spdsobom, overenia prirastkov,

ubytkov a presunov : vysledku hospodéarenia minulych rokov, vysledku hospodarenia
bezného ictovného obdobia, ocenovacich rozdielov z precenenia majetku a zavazkov,
fondov zo zisku, kapitalovych fondov a zdkladného imania.

b) Pri overovani je vychodiskovym bodom pociatocny stav k 01.01. a nasledné pohyby

v priebehu roka na jednotlivych zloZkach vlastného imania.

(9) Uéty casového rozliSenia aktiv a pasiv, rezervy, opravné polozky:

a)

b)

Vykonadva sa dokladovd inventura overenim poloZiek beZznych a kapitalovych
transferov zo SR, EU aostatnych grantov, potvrdeni zostatkov a splatkovych
kalendéarov, zmluvami a inymi podkladmi.

Overuje sa stulad s uctovnou zavierkou a vyro¢nou spravou (napr. auditom), existenciou
studnych sporov, rekultivaénych povinnosti a inych zakonnych rezerv.

Pokuty, pendle, uroky z omeSkania, manké a Skody sa ¢asovo nerozliSuju.
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(10)  Podsuvahova evidencia:
a) VVlIvedie podstvahovu evidenciu, ktora podlieha inventarizacii.

b) Sem patria napriklad inventira kultirnych narodnych pamiatok', drobného hmotného
anehmotného majetku uctovaného do ndkladov a pouzivaného a vedeného
v operativne] evidencii, odpisanych pohladavok, zvereného majetku do uZzivania,
prenajat¢ho majetku, pohladavok/zavidzkov z hroziacich sudnych sporov, danovej
straty, prav z poistnych zmlav, majetku a zdvizkov zabezpecenych zaloznym pravom a
podmienenych zavizkov.

Clanok VI
Inventariza¢ny zapis a vysporiadanie rozdielov

(1) Inventariza¢ny zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva
a obsahuje tdaje v rozsahu § 30 Zékona o Uc¢tovnictve.

(2) Inventarizany zapis musi obsahovat’ vysledky porovnania skuto¢ného stavu so stavom
uctovnym a vycislenie inventarizaénych rozdielov (mankd, prebytky, Skody), a to aj v
pripade nulového rozdielu.

(3) Inventariza¢na komisia navrhne spdsob vysporiadania inventarizaéného rozdielu, pripadné
chybajuce uctovanie obstarania dlhodobého majetku alebo ekonomického uzivania (v
pripade prendjmu na podsuvahe) s preukazanim dokladmi a douctovanim rozdielu.

(4) Inventarizana komisia tieZ rozhodne o vymahani manka a o spdsobe nadhrad §kod zistenych
inventarizaciou (podnet na Skodovu komisiu).

Clanok VII
Uitovanie inventirnych rozdielov a oprav chyb

(1) Ku diu uctovnej zavierky musi byt’ zabezpecend zhoda uctovného stavu so skutocnost’ou.
Tento stlad sa dosiahne zalUctovanim inventarizanych rozdielov v zmysle § 8 ods. 3
Zakona o uctovnictve.

(2) Chyby v udtovani nie su inventarizacné rozdiely. Pri zisteni rozdielov sposobenych
nespravnym uctovanim sa vytvori novy uctovny zapis na zaklade opravného tctovného
dokladu.

(3) Oprava nevyznamnych chyb minulého obdobia sa uctuje ako oprava bezného uctovného
obdobia na prislusnych uctoch nakladov a vynosov v sulade s § 8 ods. 2 opatrenia o
postupoch tc¢tovania.

(4) Vyznamné opravy chyb nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa Gi¢tuju na Gcte
428 — Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

(5) Hranica vyznamnosti pre ucely oprav chyb je stanovend vo vyske 2 % z celkovych aktiv
z predchadzajuceho tétovného obdobia.

(6) Uétovanie inventirnych rozdielov sa vykonava podl’a nasledujicej tabulky:

‘ ‘ Opis uctovného pripadu ‘ Uétovaci predpis

! Metodické usmernenie z 23. jula 2015 ¢. MF/017827/2015-31 o uctovani nehnutelnych kultdrnych pamiatok



Por. MD D
¢is.

Inventiirne rozdiely na materiali, tovare (i¢tovanie sposobom B) ku diiu uétovnej zavierky

1. | Manko 548 501, 504

2. | Prebytok (vzniknuty chybnym uctovanim, 112,132 649
inventarizany prebytok)

Inventirne rozdiely na materiali, tovare (i¢tovanie spésobom A) ku dru uétovnej zavierky

1. | Manko 548 112, 132

2. | Prebytok (vzniknuty chybnym uctovanim, 112,132 649
inventarizany prebytok)

Manko na hmotnom dlhodobom majetku ku diiu uctovnej zavierky

1. | Zostatkova hodnota hmotného dlhodobého majetku 548 08x
2. | Vyradenie hmotného dlhodobého majetku 08x 02x
Zrusenie obstaravania dlhodobého majetku
1. | V dosledku spdsobenej Skody 548 04x
2. | Na zaklade rozhodnutia uctovnej jednotky 549 04x
Naj deny neodpisovany dlhodoby majetok
‘ Pozemok oceneny v ¢ase jeho nadobudnutia ‘ 031 ‘ 411
Manko v pokladni
‘ Pohl'adavka voc¢i hmotne zodpovednej osobe ‘ 335, 378 ‘ 211
Clanok VIII

Prilohy smernice a ich zaviiznost’

(1) Neoddelitelnou stcastou tejto smernice st nasledovné zavizné prilohy, ktoré sluzia na
jednotné vykondvanie inventarizacie majetku a zavizkov:

a) Priloha €. 1: Pokyn k inventarizécii (s menovanim komisii a terminmi).

b) Priloha ¢. 2: Harmonogram inventarizacie.

o) Priloha ¢. 3: Inventirny stpis (vSeobecny vzor).

d) Priloha €. 4: Inventarizacny zapis.

e) Priloha €. 5: Vyhlasenie o hmotnej zodpovednosti.

f) Priloha ¢. 6: Dohoda o hmotnej zodpovednosti.

g) Priloha ¢.7: Inventurne stpisy — Specializované vzory (DHM, Zasoby, Pohl'adavky,
Ceniny, Hotovost’, Zavizky a iné zavizky).

(2) Vsetky formuldre a vzory uvedené v prilohach su zaviznym podkladom pre riadne
preukazanie vykonanej fyzickej a dokladovej inventury.

Clanok IX
Zavereéné ustanovenia

(1) Spravna rada organizacie schvalila tito smernicu diia 19. 3. 2026 po predchadzajicom
vyjadreni Dozornej rady organizacie formou per rollam od 12. 3. do 18. 3. 2026
a predchadzajlicom vyjadreni Vedeckej rady organizacie zo diia 18. 3. 2026.

(2) Tato smernica nadobuda uc¢innost’ den po jeho zverejneni na webovom sidle organizacie.

PhDr. Slavomir Michalek, DrSc.
predseda Spravnej rady Historického ustavu SAV, v. v. 1.



